Gradsko vijeće grada Belišća na 2. sjednici, održanoj dana 30. lipnja 2017. godine, na temelju članka 35. stavak 1. točka 4.  i članka 53. stavak 3. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“ broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 i 137/15) i članka 40. stavak 1. točke 11. Statuta grada Belišća („Službeni glasnik grada Belišća“ broj 5/09, 3/13, 11/14, 7/15, 1/16 i 3/16) donosi

- prijedlog

O D L U K U

o ustrojstvu Gradske uprave grada Belišća

Članak 1.

Ovom Odlukom uređuje se ustrojstvo Gradske uprave grada Belišća.

Članak 2.

Gradska uprava ustrojava se za obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga grada Belišća, kao i poslova državne uprave prenijetih na grad.

Gradska uprava ustrojava se kao upravni odjeli i službe (u daljnjem tekstu: upravna tijela).

Članak 3.

Za obavljanje poslova iz članka 2. ove Odluke ustrojavaju se upravna tijela:

I. Tajništvo Grada
II. Ured gradonačelnika
II.1. Odsjek za protokol i odnose s javnošću

II.2. Odsjek za gospodarska i društvena pitanja

II.3. Odsjek za opće, administrativne i pomoćno - tehničke poslove

III. Upravni odjel za financije i proračun

III.1. Odsjek za računovodstvo i financije

III.2. Odsjek za obračun plaća i računa, analitiku, financijsko i materijalno knjigovodstvo

IV. Upravni odjel za komunalno-stambene djelatnosti i uređenje naselja:

IV.1.Odsjek za upraviteljstvo i stambene poslove

IV.2. Odsjek za komunalno redarstvo i komunalne poslove

V. Upravni odjel za društvene djelatnosti

V.1. Odsjek za predškolski odgoj, osnovno školstvo, kulturu i tehničku kulturu

V.2. Odsjek za muzejsku djelatnost

V.3. Odsjek za sport, tjelesnu kulturu, turizam, zdravstvo i socijalnu skrb

VI. Upravni odjel za prostorno planiranje i gospodarstvo

VI.1. Odsjek za prostorno planiranje

VI.2. Odsjek za gospodarstvo i poljoprivredu

Članak 4.

Sredstva za rad tijela iz članka 3. ove Odluke osiguravaju se u Proračunu grada Belišća i iz drugih prihoda u skladu sa zakonom.

Članak 5.

Poslove u upravnim tijelima koje obavljaju službenici i namještenici, ovisno o njihovoj vrsti i složenosti te stručnoj spremi i ostalim uvjetima potrebnim za njihovo obavljanje, obuhvaćaju upravnopravne, analitičko - informativne, financijsko - planske i druge stručne poslove, informatičke, opće i administrativne poslove te materijalno - financijske i računovodstvene poslove.

I. Tajništvo Grada

Članak 6.
Tajništvo Grada stručna je služba grada u kojoj se obavljaju poslovi: 

pripremanja odluka, općih, pojedinačnih i drugih akata za sjednice Gradskog vijeća i Gradonačelnika, njihovih radnih tijela, odbora, komisija i sl., poslovi u svezi ustanovljenja i dodjele javnih priznanja, pružanje pravne i druge stručne i tehničke pomoći vijećnicima, njihovim klubovima,  predstavnicima nacionalnih manjina, vođenje zapisnika, izrada zaključaka sa sjednica te dostava istih korisnicima, praćenje i tumačenje zakona i drugih propisa, poslovi obrade i davanja mišljenja o nacrtima akata koje su pripremila druga tijela, stručna pravna pomoć za ostale odjele i službe, poslovi objave akata u „Službenom glasniku“ grada Belišća, kadrovski poslovi, arhivski poslovi, obavljanje i koordinacija poslova vezanih za sudske sporove u kojima je grad po bilo kojem osnovu stranka, dostava akata tijelima državne uprave radi nadzora, 

poslovi zaštite i spašavanja, poslovi vatrogastva, 

imovinsko–pravni poslovi u svezi imovine grada i imovine RH na području grada, vođenje evidencije i upravljanje gradskim zemljištem te poslovnim prostorima, priprema i provedba natječaja za zakup i prodaju gradske imovine, poslovi vezani uz radno vrijeme trgovina i ugostiteljstva, planiranje i predlaganje načina upravljanja gradskom imovinom i druge poslove iz ovog upravnog područja.
II. Ured gradonačelnika
Članak 7.

Ured gradonačelnika stručna je služba grada u kojem se obavljaju poslovi: 

poslovi vezani za protokol, skrb o dnevnom i tjednom rasporedu sastanaka i obveza gradonačelnika, informiranje i odnose s javnošću, za ceremonijale posebnih svečanih i drugih prigoda od značaja za Grad u kojima sudjeluju predstavnici Grada, suradnju s jedinicama lokalne i regionalne samouprave te tijelima i institucijama državne vlasti kao i sa državnim i ostalim institucijama izvan područja Republike Hrvatske, suradnju i prijateljstvo Grada s drugim gradovima i institucijama, 

poslovi u svezi prava na pristup informacijama te poslovi u svezi predstavki i pritužbi građana, poslovi informatičke edukacije zaposlenika grada, gradskih ustanova i drugih gradskih tijela, poslovi poboljšanja i unaprjeđenja informacijskog sustava gradske uprave, održavanje službene gradske internetske stranice, poslovi vođenja propisanih evidencija i baza podataka, 

poslovi pisarnice, ekonomata, prijem stranaka, uredsko poslovanje, pomoćno - tehnički poslovi, poslovi zaštite na radu, zaštite osoba i imovine, poslovi tekućeg održavanja objekata, instalacija, postrojenja, opreme i uređaja, čišćenja radnih prostorija i okoliša potrebnih za rad gradske uprave te poslovi u svezi korištenja i održavanja službenog automobila i druge poslove iz ovog upravnog područja. 

II.1. Odsjek za protokol i odnose s javnošću

Članak 8.

Odsjek za protokol i odnose s javnošću posebna je ustrojstvena jedinica Ureda gradonačelnika u kojem se obavljaju poslovi: 

1. poslovi u svezi protokola i promidžbe za potrebe Gradonačelnika, zamjenika Gradonačelnika, Gradskog vijeća i drugih osoba i tijela koja po ovlaštenju predstavljaju Grad Belišće te stručno organizacijski poslovi promidžbe,
2. poslovi organizacije susreta gradonačelnika i zamjenika gradonačelnika te drugih predstavnika Grada Belišća s predstavnicima domaćih i međunarodnih institucija,

3. poslovi u svezi prava na pristup informacijama te poslovi u svezi predstavki i pritužbi građana, održavanje službene gradske internetske stranice,

4. poslovi vođenja propisanih evidencija i baza podataka te drugi poslovi iz ovog upravnog područja. 

II.1. Odsjek za gospodarska i društvena pitanja

Članak 9.

Odsjek za gospodarska i društvena pitanja posebna je ustrojstvena jedinica Ureda gradonačelnika u kojem se obavljaju poslovi: 

1. poslovi planiranja gospodarskog i društvenog razvoja Grada, poslovi implementacije i održavanja sustava upravljanja poslovnim i društvenim procesima, poslovi podrške Gradonačelniku i nadležnim tijelima Grada u definiranju strateških gospodarskih i socijalnih ciljeva i inicijativa te definiranju ključnih pokazatelja ostvarenja postavljenih ciljeva, poslovi provođenja kvalitativnih i kvantitativnih analiza gospodarskih i društvenih procesa, poslovi podrške Gradonačelniku i nadležnim tijelima Grada u definiranju projekata razvoja i njihovoj implementaciji, poslovi izrade akata u vezi s upravljanjem i unapređenjem gospodarskih i socijalnih procesa, poslovi izrade analiza, programa, planova, izvješća i drugih stručnih materijala za potrebe Gradonačelnika, poslovi pružanja stručne pomoći Gradonačelniku, gradskim tvrtkama i ustanovama, odnosno gradskim upravnim tijelima vezane uz provođenje kontinuiranog unapređenja poslovnih procesa te poslovi suradnje s gradskim upravnim tijelima, tijelima državne uprave, drugim državnim tijelima i institucijama.
2. poslovi organizacije i predlaganja suradnje Grada s jedinicama lokalne i područne (regionalne) samouprave, organizacijama i institucijama u zemlji i inozemstvu te u vezi s tim koordinacije predstavljanja Grada, koordinacije suradnje i predstavljanja Grada u međunarodnim institucijama i organizacijama te suradnje s organizacijama i udruženjima osnovanim s ciljem promicanja pojedinih gospodarskih ili društvenih djelatnosti, suradnje sa stranim diplomatskim misijama u zemlji i s hrvatskim diplomatskim misijama u inozemstvu,  prikupljanja i obrade podataka za izradu izvješća i analiza iz područja suradnje za potrebe Gradonačelnika. 
II.3. Odsjek za opće, administrativne i pomoćno - tehničke poslove

Članak 10.

Odsjek za opće, administrativne i pomoćno - tehničke poslove posebna je ustrojstvena jedinica Ureda gradonačelnika u kojem se obavljaju poslovi: 

1. poslovi uredskog poslovanja, zaprimanja, razvrstavanja i otpreme pošte, poslovi raspoređivanja akata po unutarnjim ustrojstvenim jedinicama, poslovi preuzimanja i raspoređivanja predmeta prema internim dostavnim knjigama i vođenje urudžbenog zapisnika,

2. poslovi prijema stranaka te poslovi rasporeda dnevnih i tjednih obveza Gradonačelnika,

3. poslovi nabave uredskog materijala, reprezentacije te sredstava za čišćenje i održavanje gradskih prostora,

4. poslovi čišćenja i održavanja ureda gradske uprave i drugih objekata u vlasništvu grada Belišća,

5. poslovi u svezi korištenja i održavanja službenih gradskih vozila,  

6. poslovi održavanja gradskih objekata, instalacija, postrojenja, opreme i uređaja te drugi poslovi iz ovog upravnog područja. 

III. Upravni odjel za financije i proračun

Članak 11.

Upravni odjel za financije i proračun stručna je služba grada u kojem se obavljaju poslovi iz upravnog područja financijskog poslovanja grada, a posebno poslovi pripreme i planiranja proračuna grada i proračunskih korisnika, poslovi pripreme nacrta proračuna i ostalih pratećih financijskih dokumenata, godišnjeg obračuna, polugodišnjih i drugih izvješća, financijsko računovodstvenih poslova kao i poslova na izvršenju proračunskih rashoda po korisnicima proračuna, razrez poreza, poslovi vođenja evidencije poreznih obveznika grada, poslovi naplate potraživanja Grada te praćenje dinamike priljeva prihoda proračuna i kontrole izvršenja planiranih izdataka proračuna, poslovi unutarnje kontrole, knjigovodstveni poslovi za potrebe Gradske knjižnice i čitaonice Belišće i Turističke zajednice grada Belišća te drugi poslovi iz ovog upravnog područja.

III.1. Odsjek za računovodstvo i financije

Članak 12.

Odsjek za računovodstvo i financije posebna je ustrojstvena jedinica Upravnog odjela za financije i proračun u kojem se obavljaju poslovi: 

1. poslovi izrade prijedloga smjernica za plan i pripremu jednogodišnjih i višegodišnjih projekcija plana proračuna i proračunskih korisnika, analize troška i dobiti kod ekonomskih investicija, analize učinkovitosti ili opravdanosti troškova za neprofitne organizacije, financijsko praćenje investicija grada te izrada prijedloga financijsko-planskih dokumenata Grada

2. poslovi izrade mjesečnih izvješća o financijskom poslovanju proračuna i tijela gradske uprave, poslovi izrade periodičnih i godišnjih financijskih izvješća proračuna te drugi poslovi iz ovog upravnog područja.

III.2. Odsjek za obračun plaća i računa, analitiku, financijsko i materijalno knjigovodstvo

Članak 13.

Odsjek za obračun plaća i računa, analitiku, financijsko i materijalno knjigovodstvo posebna je ustrojstvena jedinica Upravnog odjela za financije i proračun u kojem se obavljaju poslovi: 

1. poslovi vođenja financijskog i materijalnog knjigovodstva, poslovi knjigovodstvenog vođenja evidencije imovine grada, poslovi  arhiviranja knjigovodstvene dokumentacije,
2. knjigovodstveni poslovi za potrebe Gradske knjižnice i čitaonice i Turističke zajednice grada Belišća,
3. poslovi obračuna plaće, obračuna i isplate putnih naloga i vođenje evidencije službenih putovanja,

4. poslovi vođenja pomoćnih knjiga, ulaznih i izlaznih računa, poslovi vođenja blagajne financijskog knjigovodstva,

5. poslovi vođenja analitičke evidencije komunalne naknade (poreza na nekretnine) građana i poslovnih prostora, naknade za uređenje voda, najma gradskih stanova i garaža, obročne otplate prodanih stanova, poslovi vođenja analitičke evidencije plaćanja zakupa i prodaje poljoprivrednog zemljišta te drugi poslovi iz ovog upravnog područja.

IV. Upravni odjel za komunalno-stambene djelatnosti i uređenje naselja
Članak 14.

Upravni odjel za komunalno - stambene djelatnosti i uređenje naselja je služba grada u kojem se obavljaju poslovi: 
poslovi vezani uz izvršenje programa iz komunalne djelatnosti, gradnje, rekonstrukcije, sanacije te tekućeg i investicijskog održavanja komunalnih objekata i uređaja te ostalih objekata i prostora u vlasništvu grada, poslovi izrade prijedloga normativnih akata iz područja komunalnog gospodarstva, komunalne naknade (poreza na nekretnine), komunalnog doprinosa, davanje mišljenja, suglasnosti ili posebnih uvjeta u postupcima izdavanja dozvola koje nadležna tijela zatraže od grada, izrada troškovnika za složenije sanacije i rekonstrukcije objekata komunalne infrastrukture i ostalih objekata u vlasništvu grada te poslovi vezani uz suradnju s izvođačima radova i sudjelovanje u tehničkim pregledima, 

održavanje nerazvrstanih cesta, nadzor nad provođenjem održavanja poslova sanacije i održavanja objekata i uređaja komunalne infrastrukture i poslova na uređenju prostora naselja Grada, 

poslovi zaprimanja prijava o oštećenjima i kvarovima komunalne infrastrukture, nadzor nad provođenjem Zakona, Odluke o komunalnom redu i drugih akata iz komunalne djelatnosti, poslovi nadzora nad provođenjem protupožarnih mjera objekata u vlasništvu grada sukladno zakonskim i podzakonskim propisima, 

poslovi vođenja evidencije i upravljanja javnim površinama i drugi poslovi iz ovog upravnog područja. 

IV.1. Odsjek za upraviteljstvo i stambene poslove 

Članak 15.

Odsjek za upraviteljstvo i stambene poslove posebna je ustrojstvena jedinica Upravnog odjela za komunalno stambene djelatnosti i uređenje naselja u kojem se obavljaju poslovi: 

poslovi vezani uz upravljanje stambenim zgradama u suvlasništvu na području grada Belišća, raspolaganje sredstvima zajedničke pričuve stambenih zgrada,izradu prijedloga normativnih akata iz područja stambenog gospodarstva, evidenciju svih stanova u vlasništvu Grada i stanova danih Gradu na upravljanje, izvršenje programa iz stambene djelatnosti te programa sanacije i održavanja stambenih objekata kojima upravlja Grad, izradu troškovnika za izvođenje radova na održavanju i upravljanju stambenih zgrada u suvlasništvu, nadzor nad provođenjem protupožarnih mjera stambenih zgrada u suvlasništvu sukladno zakonskim i pozakonskim propisima, 

2. stručni poslovi vezani uz rad Komisije za davanje stanova u najam, sazivanje sjednica, izrada zapisnika i konačnih tekstova odluka i drugih akata koje donosi Komisija te svi ostali poslovi vezani uz dodjelu stanova u vlasništvu grada Belišća u najam sukladno gradskim aktima te stručni poslovi u svezi sklapanja, izmjena ili prestanka ugovora o najmu stanova. 
IV.2. Odsjek za komunalno redarstvo i komunalne poslove
Članak 16.

Odsjek za komunalno redarstvo i komunalne poslove posebna je ustrojstvena jedinica Upravnog odjela za komunalno stambene djelatnosti i uređenje naselja u kojem se obavljaju poslovi: 

1. poslovi zaprimanja prijava o oštećenjima i kvarovima komunalne infrastrukture, nadzor nad provođenjem Zakona, Odluke o komunalnom redu i drugih akata iz komunalne djelatnosti, poslovi nadzora nad provođenjem protupožarnih mjera objekata u vlasništvu grada sukladno zakonskim i podzakonskim propisima, 
2. poslovi izrade normativnih akata za obračun poreza na nekretnine (komunalne naknade) te praćenje njihove provedbe, poslovi utvrđivanja i naplate poreza na nekretnine (komunalne naknade), poslovi ustrojavanja i vođenja strukturirane Evidencije o nekretninama i o poreznim obveznicima plaćanja poreza na nekretnine (komunalne naknade) te suradnja sa drugim nadležnim tijelima i institucijama u svezi utvrđivanja i naplate poreza na nekretnine (komunalne naknade),
3. poslovi vođenja evidencije i upravljanja javnim površinama te drugi poslovi iz ovog upravnog područja.

V. Upravni odjel za društvene djelatnosti

Članak 17.

Upravni odjel za društvene djelatnosti je služba grada u kojem se obavljaju poslovi: 
poslovi iz upravnih područja predškolskog odgoja, osnovnog školstva, u dijelu koji se financira iz gradskog proračuna, kulture, tehničke kulture, tjelesne kulture, sporta, turizma, zdravstva i socijalne skrbi, mladih i nacionalnih manjina,

2. poslovi koordiniranja rada javnih ustanova u području kulture i tehničke kulture kojima je osnivač Grad te poslovi koordiniranja rada udruga iz područja kulture i izradi pojedinačnih kulturnih programa,
3. poslovi pripreme i izrade prijedloga javnih potreba iz ovih djelatnosti te analizia i praćenje njihove realizacije; poslovi suradnje s udrugama i ustanovama iz područja nadležnosti odjela,
4. poslovi organiziranja muzejske djelatnosti,
5. poslovi organiziranja i provođenja gradskih manifestacija i programa navedenih područja, poslovi suradnje s udrugama nacionalnih zajednica i manjina,

6. poslovi izrade i vođenja evidencije korisnika sredstava iz navedenih područja koja se osiguravaju u okviru gradskog proračuna te izrade izvješća nadležnom županijskom upravnom odjelu,
7. poslovi koordiniranja rada javnih ustanova u području sporta, tjelesne kulture, turizma, zdravstva i socijalnu skrb te poslovi koordiniranja rada udruga iz navedenih područja te obavlja i druge poslove iz ovog upravnog područja.
V.1. Odsjek za predškolski odgoj, osnovno školstvo, kulturu i tehničku kulturu

Članak 18.

Odsjek za predškolski odgoj, osnovno školstvo, kulturu i tehničku kulturu posebna je ustrojstvena jedinica Upravnog odjela za društvene djelatnosti u kojem se obavljaju poslovi: 

1. poslovi izrade te izvršenja programa javnih potreba iz područja predškolskog odgoja, školstva, kulture i tehničke kulture, 

2. poslovi izdavačke i izložbene djelatnosti te provođenje kulturnih akcija,

3. poslovi organizacije kulturnih i društvenih manifestacija i događanja Grada te druge poslove iz ovog upravnog područja.

V.2. Odsjek za muzejsku djelatnost

Članak 19.

Odsjek za muzejsku djelatnost posebna je ustrojstvena jedinica Upravnog odjela za društvene djelatnosti u kojem se obavljaju poslovi: 

1. poslovi skupljanja i dokumentiranja muzejske građe i stvaranja muzejske dokumentacije, poslovi očuvanja i zaštite muzejske građe i dokumentacije koju stručno obrađuje te revizije i izlučivanja muzejske građe i dokumentacije,
2. poslovi izrade prijedloga normativnih akata iz područja muzejske djelatnosti za nadležna tijela Grada Belišća,  
3. poslovi organiziranja i provođenja rada Muzeja Belišće te poslovi izrade planova i izvještaja iz djelokruga rada te drugi poslovi iz ovog upravnog područja.

V.3. Odsjek za sport, tjelesnu kulturu, turizam, zdravstvo i socijalnu skrb

Članak 20.

Odsjek za sport, tjelesnu kulturu, turizam, zdravstvo i socijalnu skrb posebna je ustrojstvena jedinica Upravnog odjela za društvene djelatnosti u kojoj se obavljaju poslovi: 
1. poslovi izrade te izvršenja programa javnih potreba iz područja sporta, tjelesne kulture, turizma, zdravstva i socijalne skrbi,

2. poslovi organizacije sportskih i turističkih manifestacija i događanja te drugih poslovi iz ovog upravnog područja.

VI. Upravni odjel za prostorno planiranje i gospodarstvo

Članak 21.

Upravni odjel za prostorno planiranje i gospodarstvo je služba grada u kojem se obavljaju sljedeći poslovi: 
poslovi iz područja poljoprivrede i gospodarstva, prostornog planiranja i zaštite okoliša; 

poslovi pripreme, vođenja i nadzora gradskih investicija, pripreme i provođenja postupaka javne nabave;

poslovi praćenja natječaja i nominiranje projekata za financiranje iz europskih fondova i drugih izvora te obavlja i druge poslove iz ovog upravnog područja.

VI.1. Odsjek za prostorno planiranje
Članak 22.

Odsjek za prostorno planiranje posebna je ustrojstvena jedinica Upravnog odjela za prostorno planiranje i gospodarstvo u kojem se obavljaju poslovi: 
1. poslovi iz područja prostornog planiranja, poslovi praćenja i procjene stanja u prostoru, izrada izvješća o stanju u prostoru te poslovi pripreme normativnih akata iz ovog upravnog područja za Gradonačelnika i Gradsko vijeće te njihova tijela, 

2. poslovi izrade planske i programske dokumentacije iz područja prostornog planiranja i urbanističkog uređenja te poslovi izrade dokumenata prostornog i urbanističkog uređenja kao i  ostalih dokumenata vezanih uz ovo područje, 

3. poslovi praćenja provedbe prostornog plana uređenja grada i ostalih dokumenata prostornog uređenja te obavlja i druge poslove iz ovog upravnog područja.

VI.2. Odsjek za gospodarstvo i poljoprivredu

Članak 23.

Odsjek za gospodarstvo i poljoprivredu posebna je ustrojstvena jedinica Upravnog odjela za prostorno planiranje i gospodarstvo u kojem se obavljaju poslovi: 

poslovi koordinacije pripreme i izvođenja kapitalnih gradskih investicija, poslovi pripreme dokumentacije, izrade troškovnika sanacije i rekonstrukcije, ishođenja dozvola za gradske investicije, poslovi praćenja ukupnog ostvarenja programa kapitalnih projekata te izrade godišnjeg  programa i izvješća o ostvarenju programa,

poslovi u postupku ozakonjenja nezakonito izgrađenih zgrada, 

poslovi pripreme i organiziranja provedbe mjera zaštite i unapređenja prirodnog okoliša,

poslovi praćenja natječaja i nominiranje projekata za financiranje iz europskih fondova i drugih izvora te sudjelovanje u izradi prijedloga kapitalnih projekata koji mogu biti financirani na taj način,

5. poslovi pripreme natječaja za zakup poljoprivrednog zemljišta u vlasništvu RH, poslovi u svezi s raspolaganjem državnog poljoprivrednog zemljišta te poslovi zaprimanja i obrade prijava šteta od elementarnih nepogoda.
Članak 24.

Upravna tijela Gradske uprave grada Belišća samostalna su u okviru svog djelokruga i za svoj rad odgovorna su Gradskom vijeću i Gradonačelniku za zakonito i pravodobno obavljanje poslova.

Članak 25.

Upravnim tijelima upravljaju pročelnici koje na temelju javnog natječaja imenuje Gradonačelnik.

Odsjecima u okviru Upravnih odjela upravljaju Voditelji. 

Članak 26.

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje važiti Odluka o ustrojstvu Gradske uprave grada Belišća (Službeni glasnik grada Belišća, br. 3/08, 2/13 i 10/13).

Članak 27.

Ova Odluka stupa na snagu danom objave u „Službenom glasniku grada Belišća“.

GRADSKO VIJEĆE GRADA BELIŠĆA

Klasa: __________
Urbroj: 

Belišće, 30.6.2017. godine

Predsjednik Gradskog vijeća:

Dario Fletko, mag.ing.comp., v.r.

